高雄市苓雅區中正國民小學102學年度第一學期
四年級彈性學習節數(電腦)學習領域課程計畫

	教材來源
	巨岩出版Word 2010 文書輕鬆學
	教學節數
	每週（1）節  學期共（20）節

	設 計 者
	四年級教學團隊
	教學者
	四年級教學團隊

	學期

學習目標
	（一）使學生能認識文書處理軟體，並利用文書編輯技巧，將文字與圖片結合，設計出

      豐富美觀的文件。

（二）培養學生以資訊技能作為擴展學習與溝通研究工具的習慣，並學會如何將資訊融

      入課程學習。

（三）會應用「變化字型、插入與修改圖片、製作表格」等文件編輯的技能，加強對資

      料的整理、分析、展示與應用的能力。

（四）能由學習編輯文件的過程中，觀摩及分享個人學習心得，提升資訊素養。

（五）導引學生瞭解資訊與網路科技與日常生活的關係。

（六）培養學生使用資訊與網路科技的基本知識與技能。
（七）增進學生利用各種資訊與網路科技技能，進行資料的搜尋、處理、分析、展示與 

      溝通的能力。
（八）培養學生運用資訊科技進行邏輯思維的習慣，以有效解決日常生活與學習的問題。
（九）導引學生瞭解資訊倫理、資訊安全及資訊相關法律等相關議題。

（十）培養學生使用資訊與網路科技的正確態度，應用資訊科技提升人文關懷，增進合作、主動
學習的能力。

	融入重大議題之能力指標
	資訊教育   

1-2-4能正確更新與維護常用的軟體。

1-2-5能瞭解資料安全的維護並能定期備份資料。

2-2-3能正確使用儲存設備。

2-2-4能有系統的管理電腦檔案。

3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修。

3-2-2能操作印表機輸出資料。

4-2-1能操作常用瀏覽器的基本功能。

5-2-1能遵守網路使用規範。
藝術與人文

1-3-5結合科技，開發新的創作經驗與方向。

1-4-2體察人群間各種情感的特質，設計關懷社會及自然環境的主題，運用適當的媒體與技法，傳達個人或團體情感與價值觀，發展獨特的表現。
自然與生活科技

1-2-5-3能由電話、報紙、圖書、網路與媒體獲得資訊。

	起訖週次
	能力指標
	單元名稱
	節數
	評量方式
	備註

	一

0830-

0831
	
	
	0
	
	

	二

0901-

0907
	2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

4-2-1 能進行網路基本功能的操作
	高雄市教育局

網路假期
	1
	1、口試

2、實作
3、作業
	

	三

0908-

0914
	2-2-3能正確使用儲存設備。

2-2-3能正確使用儲存設備。

3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修。
	第一課

文書處理

與Word
	1
	1、口試

2、實作
3、作業
	

	四

0915-

0921
	2-2-3能正確使用儲存設備。

2-2-3能正確使用儲存設備。

3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修。
	第一課

文書處理

與Word
	1
	1、口試

2、實作
3、作業
	

	五

0922-

0928
	2-2-3能正確使用儲存設備。

2-2-4能有系統的管理電腦檔案。

3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修。
	第二課

網路安全

要注意
	1
	1、口頭問答

2、課堂觀察

3、實作
	

	六

0929-

1005
	2-2-3能正確使用儲存設備。

2-2-4能有系統的管理電腦檔案。

3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修。
	第二課

網路安全

要注意
	1
	1、口試

2、實作
3、作業
	

	七

1006-

1012
	2-2-3能正確使用儲存設備。

2-2-4能有系統的管理電腦檔案。

3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修。
	第二課

網路安全

要注意
	1
	1、口試

2、實作
3、作業
	

	八

1013-

1019
	2-2-3能正確使用儲存設備。

2-2-4能有系統的管理電腦檔案。

3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修。

3-2-2能操作印表機輸出資料。
	學生學習診斷評量線上測驗
遊戲
	1
	1、口試

2、實作
3、作業
	藝術與人文

1-3-5  1-4-2

	九

1020-

1026
	2-2-3能正確使用儲存設備。

2-2-4能有系統的管理電腦檔案。

3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修。

3-2-2能操作印表機輸出資料。
	學生學習診斷評量線上測驗
遊戲
	1
	1、口試

2、實作
3、作業
	藝術與人文

1-3-5  1-4-2

	十

1027-

1102
	2-2-3能正確使用儲存設備。

2-2-4能有系統的管理電腦檔案。

3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修。

3-2-2能操作印表機輸出資料。
	第三課

成語填字

遊戲
	1
	1、口試

2、實作
3、作業
	藝術與人文

1-3-5  1-4-2

	十一

1103-

1109
	1-2-4能正確更新與維護常用的軟體。

1-2-5能瞭解資料安全的維護並能定期備份資料。

2-2-4能有系統的管理電腦檔案。

3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修。

3-2-2能操作印表機輸出資料。
	第四課

家庭樹

-英文學習卡
	1
	1、口試

2、實作
3、作業
	藝術與人文

1-3-5  1-4-2

	十二

1110-

1116
	1-2-4能正確更新與維護常用的軟體。

1-2-5能瞭解資料安全的維護並能定期備份資料。

2-2-4能有系統的管理電腦檔案。

3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修。

3-2-2能操作印表機輸出資料。
	第四課

家庭樹

-英文學習卡
	1
	1、口試

2、實作
3、作業
	藝術與人文

1-3-5  1-4-2

	十三

1117-

1123
	3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修。

3-2-2能操作印表機輸出資料。

4-2-1能操作常用瀏覽器的基本功能。
	第五課

台灣美食地圖
	1
	1、口試

2、實作
3、作業
	藝術與人文

1-3-5  1-4-2

自然與生活科技

1-2-5-3

	十四

1124-

1130
	3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修。

3-2-2能操作印表機輸出資料。

4-2-1能操作常用瀏覽器的基本功能。
	第五課

台灣美食地圖
	1
	1、口試

2、實作
3、作業
	藝術與人文

1-3-5  1-4-2

自然與生活科技

1-2-5-3

	十五

1201-

1207
	3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修。

3-2-2能操作印表機輸出資料。

4-2-1能操作常用瀏覽器的基本功能。
	第五課

台灣美食地圖
	1
	1、口試

2、實作
3、作業
	藝術與人文

1-3-5  1-4-2

自然與生活科技

1-2-5-3

	十六

1208-

1214
	2-2-3能正確使用儲存設備。

2-2-4能有系統的管理電腦檔案。

3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修。

3-2-2能操作印表機輸出資料。

4-2-1能操作常用瀏覽器的基本功能。

5-2-1能遵守網路使用規範。
	第六課

衛生安全

防護海報
	1
	1、口試

2、實作
3、作業
	藝術與人文

1-3-5  1-4-2

自然與生活科技

1-2-5-3

	十七

1215-

1221
	2-2-3能正確使用儲存設備。

2-2-4能有系統的管理電腦檔案。

3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修。

3-2-2能操作印表機輸出資料。

4-2-1能操作常用瀏覽器的基本功能。

5-2-1能遵守網路使用規範。
	第六課

衛生安全

防護海報
	1
	1、口試

2、實作
3、作業
	藝術與人文

1-3-5  1-4-2

自然與生活科技

1-2-5-3

	十八

1222-

1228
	2-2-3能正確使用儲存設備。

3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修。

5-2-1能遵守網路使用規範。
	第七課

台灣生態

專題報告
	1
	1、口試

2、實作
3、作業
	

	十九

1229-

0104
	2-2-3能正確使用儲存設備。

3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修。

5-2-1能遵守網路使用規範。
	第七課

台灣生態

專題報告
	3
	1、口試

2、實作
3、作業
	

	二十

0105-

0111
	2-2-3能正確使用儲存設備。

3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修。

5-2-1能遵守網路使用規範。
	第七課

台灣生態

專題報告
	1
	1、口試

2、實作
3、作業
	

	二十一

0112-

0118
	1-2-4能正確更新與維護常用的軟體。

2-2-3能正確使用儲存設備。

3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修。

3-2-2能操作印表機輸出資料。

4-2-1能操作常用瀏覽器的基本功能。

5-2-1能遵守網路使用規範。
	第八課

地震與防災

-電子書製作
	1
	1、口試

2、實作
3、作業
	藝術與人文

1-3-5  1-4-2

自然與生活科技

1-2-5-3

	二十二

0119-

0120
	
	
	0
	
	


說明：

1.「教材來源」請註明教科書版本或自編教材。

2.「備註欄」請配合各單元名稱，列出可融入教學之重大議題「能力指標序號」，暨是否為「自編」單元。

