中正國民小學（九十二）學年度第（二）學期

	教材來源
	智勝國際科技--
Word 2000文書處理看我的
	教學節數：每週（1）節   學期共（21）節

	設 計 者
	蘇怡芬            教學者  蘇怡芬                             

	學年 /學期

學習目標
	（1）奠定學生使用資訊的知識與技能。
（2）增進學生利用各種資訊技能，進行資料的搜尋、處理、分析、展示與應用的能力。
（3）培養學生以資訊知能做為擴展學習與溝通的習慣。
（4）培養學生正確使用網路的態度，善用網路分享學習資源與心得，培養合作、主動學習的能力。
（5）開展學生資訊科技與人文素養的統整能力，應用資訊科技提升人文關懷、促進團隊和諧。


	融入重大議題之能力指標
	（請依據備註欄所列出之能力指標）

人權教育
1-2-1
欣賞、包容個別差異並尊重自己與他人的權利
環境教育

4-2-4
能運用簡單的科技以及蒐集、運用資訊來探討、了解環境及相關的議題。
4-3-1
在面對環境議題時，能傾聽(或閱讀)別人的報告，並且理性地提出質疑。
4-3-3
能藉由各種媒體主動積極蒐集國內外環保議題與策略
生涯發展教育
3-1-1覺察自我應負的責任

3-2-3培養規劃及運用時間的能力

	週次
	能 力 指 標
	單 元 名 稱
	節數
	評量方式
	備   註

	一
	4-3-1了解電腦網路概念及其功能。
4-3-3能利用資訊科技媒體等搜尋需要的資料。
	高雄市教育局寒假作業
--網路假期
	1
	1.課堂觀察

2.口頭問答

3.操作評量
	

	二
	4-3-1了解電腦網路概念及其功能。

4-3-3能利用資訊科技媒體等搜尋需要的資料。
	高雄市教育局寒假作業
---網路假期
	1
	1.課堂觀察

2.口頭問答

3.操作評量
	

	三
	2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入
	一、

瞭解Word 2000
	1
	1.課堂觀察

2.口頭問答

3.操作評量
	

	四
	2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入
3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體
	二、

控制文字
	1
	1.課堂觀察

2.口頭問答

3.操作評量
	


四年級（電腦課程）學習領域課程計畫表

	五
	2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入
3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體
	二、

控制文字
	1
	1.課堂觀察

2.口頭問答

3.操作評量

4.歷程檔案
	

	六
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體
4-2-1能進行網路基本功能的操作。
4-3-2能找到合適的網站資源、圖書館資源及檔案傳輸等。
4-4-1能利用網際網路、多媒體光碟、影碟等進行資料蒐集，並結合已學過的軟體進行資料整理與分析。
	三、

專題研究
-地球的動植物
	1
	1.課堂觀察

2.口頭問答

3.操作評量
	環境教育
4-2-4
4-3-1
4-3-3

	七
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體
4-2-1能進行網路基本功能的操作。
4-3-2能找到合適的網站資源、圖書館資源及檔案傳輸等。
4-4-1能利用網際網路、多媒體光碟、影碟等進行資料蒐集，並結合已學過的軟體進行資料整理與分析。
	三、

專題研究
-地球的動植物
	1
	1.課堂觀察

2.口頭問答

3.操作評量
	環境教育
4-2-4
4-3-1
4-3-3

	八
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體
4-2-1能進行網路基本功能的操作。
4-3-2能找到合適的網站資源、圖書館資源及檔案傳輸等。
4-4-1能利用網際網路、多媒體光碟、影碟等進行資料蒐集，並結合已學過的軟體進行資料整理與分析。
	三、

專題研究
-地球的動植物
	1
	1.課堂觀察

2.口頭問答

3.操作評量
	環境教育
4-2-4
4-3-1
4-3-3

	九
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體
4-2-1能進行網路基本功能的操作。
4-3-2能找到合適的網站資源、圖書館資源及檔案傳輸等。
4-4-1能利用網際網路、多媒體光碟、影碟等進行資料蒐集，並結合已學過的軟體進行資料整理與分析。
	三、

專題研究
-地球的動植物
	1
	1.課堂觀察

2.口頭問答

3.操作評量

4.專題報告

5.歷程檔案
	環境教育
4-2-4
4-3-1
4-3-3

	十
	2-4-2了解多媒體電腦相關設備，以及圖形、影像、文字、動畫、語音的整合應用。
3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體
	四、

班刊製作
	1
	1.課堂觀察

2.口頭問答

3.操作評量
	人權教育

1-2-1

	十
一
	2-4-2了解多媒體電腦相關設備，以及圖形、影像、文字、動畫、語音的整合應用。
3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體
	四、

班刊製作
	1
	1.課堂觀察

2.口頭問答

3.操作評量

4.專題報告
	人權教育

1-2-1

	十
二
	2-4-2了解多媒體電腦相關設備，以及圖形、影像、文字、動畫、語音的整合應用。
3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體
	五、

好書推薦單
	1
	1.課堂觀察

2.口頭問答

3.操作評量


	

	十
三
	2-4-2了解多媒體電腦相關設備，以及圖形、影像、文字、動畫、語音的整合應用。
3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體
	五、

好書推薦單
	1
	1.課堂觀察

2.口頭問答

3.操作評量

4.報告
	

	十
四
	2-4-2了解多媒體電腦相關設備，以及圖形、影像、文字、動畫、語音的整合應用。
3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體
3-3-1能利用繪圖軟體創作並列印出作品。盡量使用自由軟體。
	六、

運動會海報製作
	1
	1.課堂觀察

2.口頭問答

3.操作評量


	

	十
五
	2-4-2了解多媒體電腦相關設備，以及圖形、影像、文字、動畫、語音的整合應用。
3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體
3-3-1能利用繪圖軟體創作並列印出作品。盡量使用自由軟體。
	六、

運動會海報製作
	1
	1.課堂觀察

2.口頭問答

3.操作評量

4.報告
	

	十
六
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體
3-4-1能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。
	七、

我的功課表
	1
	1.課堂觀察

2.口頭問答

3.操作評量


	生涯發展教育
3-1-1
3-2-3

	十
七
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體
3-4-1能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。
	七、

我的功課表
	1
	1.課堂觀察

2.口頭問答

3.操作評量


	生涯發展教育
3-1-1
3-2-3

	十
八
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體
3-4-1能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。
	七、

我的功課表
	1
	1.課堂觀察

2.口頭問答

3.操作評量


	生涯發展教育
3-1-1
3-2-3

	十
九
	5-3-4善用網路分享學習資源與心得。了解過度使用電腦遊戲、bbs、網路交友對身心的影響；辨識網路世界的虛擬與真實，避免網路沉迷。
5-4-2適時應用資訊科技，透過網路培養合作學習、主動學習的能力。
	八、

網頁報告
	1
	1.課堂觀察

2.口頭問答

3.操作評量


	人權教育

1-2-1

	廿
	5-3-4善用網路分享學習資源與心得。了解過度使用電腦遊戲、bbs、網路交友對身心的影響；辨識網路世界的虛擬與真實，避免網路沉迷。
5-4-2適時應用資訊科技，透過網路培養合作學習、主動學習的能力。
	八、

網頁報告
	1
	1.課堂觀察

2.口頭問答

3.操作評量

4.專題報告
	人權教育

1-2-1

	廿
一
	5-3-4善用網路分享學習資源與心得。了解過度使用電腦遊戲、bbs、網路交友對身心的影響；辨識網路世界的虛擬與真實，避免網路沉迷。
5-4-2適時應用資訊科技，透過網路培養合作學習、主動學習的能力。
	八、

網頁報告
	1
	1.課堂觀察

2.口頭問答

3.操作評量

4.專題報告
	人權教育

1-2-1


說明：

1. 「教材來源」請註明教科書版本或自編教材。

2. 「備註欄」請配合各單元名稱，列出可融入教學之重大議題能力指標序號。  

